Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr .../2016
Dyrektora PKwP

zdnia .............. 2016 roku

REGULAMIN
PRZEPROWADZANIA KONKURSU OFERT

na oddanie w dzierzawe/najem na okres powyzej 3 miesiecy do 3 lat
nieruchomosci stanowigcych wiasnosé m.st. Warszawy
pozostajacych w trwatym zarzadzie PKwP

Rozdziat |
Zasady ogodlne

§1
Regulamin okres$la sposob przygotowania, organizacji i przeprowadzania konkursu ofert

na oddanie w dzierzawe/najem na okres powyzej 3 miesiecy do 3 lat nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢é m.st. Warszawy, bedacych w trwatym zarzgdzie PKwP.

Dyrektor PKwP:

1) ogtasza konkurs ofert na zasadach okreslonych w rozdziale Il niniejszego
Regulaminu z uwzglednieniem ust. 4,

2) zatwierdza minimalng miesieczng stawke czynszu dzierzawy/najmu nieruchomosci
oraz wysokos¢ wadium, ktére winno by¢ wptacone w sposéb okreslony w § 6 ust. 2
niniejszego Regulaminu.

Celem przeprowadzanych konkurséw ofert jest wytonienie dzierzawcy/najemcy,

z ktorym PKwP zawrze umowe dzierzawy/najmu.

Procedure konkursu ofert poprzedza sporzadzenie wykazu nieruchomosci
przewidzianych do dzierzawy/najmu na okres powyzej 3 miesiecy do 3 lat, wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

PKwP zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw konkursu ofert.

Rozdziat Il
Organizacja konkursu ofert

§2
Konkurs ofert na dzierzawe/najem nieruchomosci przygotowuje i organizuje wewnetrzna
komorka organizacyjna PKwP ds. administracyjno-gospodarczych.

Ogtoszenie o konkursie ofert, ktdrego wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
wywiesza sie w siedzibie PKwP, a ponadto informacje o ogtoszeniu konkursu ofert
zamieszcza sie na stronie internetowej PKwP oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
Parku Kultury w Powsinie.



Ogtoszenie publikowane jest co najmniej na 10 dni przed planowanym terminem otwarcia
ofert.

W ogtoszeniu o konkursie ofert podaje sie informacje zamieszczone w wykazie oraz czas,
miejsce i warunki konkursu ofert.

W ogtoszeniu o konkursie ofert zamieszcza sie wykaz dokumentéw wymaganych przy
skfadaniu oferty.

W przypadku okreslenia w warunkach konkursu ofert wymogu ztoZzenia aktualnych
dokumentéw, za aktualny ustala sie okres 3 miesiecy przed ostatecznym terminem
skfadania ofert.

Rozdziat Il
Komisja konkursowa
§3

Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem konkursu i ustaleniem jego wynikow wykonuje
Komisja Konkursowa powotana przez Dyrektora PKwP w drodze zarzgdzenia. Projekt
zarzadzenia sporzgdza wewnetrzna komérka organizacyjna PKwP ds. administracyjno-
gospodarczych, wedtug wzoru, stanowigcego Zatagcznik nr 2 do Regulaminu.

Komisje konkursowg powotuje sie w co najmniej trzyosobowym sktadzie.

Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisje wymagana jest obecnos¢, co
najmniej dwdch jej cztonkow.

Powotujgc Komisje Dyrektor PKwWP, wskazuje Przewodniczgcego Komisji oraz Czionkow.

W okresie nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, czynnosci zastrzezone dla
Przewodniczgcego wykonuje jeden z Czionkéw Komisiji.

Rozdziat IV
Procedura przeprowadzania konkursu ofert
§4
Konkurs ofert przeprowadza sie w formie pisemne;j.

Konkurs ofert odbywa sie w terminie i miejscu okre$lonym w ogtoszeniu i sktada sie
z czesci jawnej odbywajgcej sie z udziatem oferentdw oraz czesci niejawnej
przeprowadzonej bez udziatu oferentéw.

Przystepujgc do czeéci jawnej konkursu ofert Przewodniczacy Komisji informuje
uczestnikow o podstawowych cechach nieruchomosci, kryteriach przyjetych do oceny
oferty zawartych w warunkach konkursu ofert oraz o zastrzezeniu, iz Dyrektorowi PKwP
przystuguje prawo zamknigcia konkursu ofert bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

§5
Komisja Konkursowa w obecnosci oferentéw:

1) sprawdza czy nie nastgpito uszkodzenie lub naruszenie ofert ztozonych do konkursu
ofert,

2) podaje liczbe otrzymanych ofert,



3) dokonuje otwarcia kopert z ofertami i podaje imie i nazwisko, nazwe firmy oferenta
oraz zaoferowang przez niego cene,

4) podaje wstepng informacje o przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu ofert.
W czesci niejawnej Komisja Konkursowa odrzuca oferty, ktore:

1) nie spetniajg warunkéw zawartych w ogtoszeniu o konkursie ofert,

2) zostaty ztozone po wyznaczonym terminie,

3) nie zawierajg: imienia, nazwiska i adresu oferenta albo nazwy lub firmy oraz siedziby,
jezeli oferentem jest osoba prawna lub inny podmiot; oswiadczenia, ze oferent
zapoznat sie z warunkami konkursu ofert i przyjmuje te warunki bez zastrzezen,

4) nie zawierajg wymaganych dokumentéw, badz zatgczone dokumenty sg nieaktualne,
5) nie zostaty zabezpieczone wniesieniem wadium.

W czesci niejawnej konkursu ofert Komisja Konkursowa w oparciu o zaoferowang cene
oraz inne kryteria ustalone w warunkach konkursu ofert, przedstawia propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty Dyrektorowi PKwP, w celu jej akceptacji lub w przypadku
zaistnienia uzasadnionych okolicznosci nie wybiera zadnej ze zlozonych ofert,
z zastrzezeniem ust. 5, wnioskujgc do Dyrektora PKwP o zamkniecie konkursu ofert bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert.

W przypadku ztozenia rownorzednych ofert Komisja Konkursowa organizuje dodatkowy
konkurs ofert w formie ustnej ograniczony do oferentéw, ktorzy ztozyli rownorzedne oferty,
zawiadamiajgc ich o terminie dodatkowego konkursu ofert oraz umozliwia im zapoznanie
sie z trescig rownorzednych ofert, informujac, iz kolejne oferty nie moge by¢ zlozone z
ceng nizszg niz uprzednio zaoferowana.

W dodatkowym konkursie ustnym oferenci zgtaszajg ustnie kolejne postgpienia ceny
powyzej najwyzszej ceny zamieszczonej w réwnorzednych ofertach, dopdki mimo
trzykrotnego wywotania nie ma postgpien, jezeli oprdcz ceny sg inne kryteria oceny ofert.
W przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium oceny ofert, oferenci zgtaszajg ustnie
postgpienia powyzej ceny zamieszczonej w rownorzednych ofertach, dopdki mimo
trzykrotnego wywotania nie ma postgpien.

Z przeprowadzonych czynnosci Komisja Konkursowa sporzgdza protokét i przekazuje go
do zatwierdzenia Dyrektorowi PKwP. Wzdr protokotu stanowi Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

Konkurs ofert uwaza sie za rozstrzygniety z chwilg zatwierdzenia protokotu przez
Dyrektora PKwP.

Komisja Konkursowa zamieszcza informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na
stronie internetowej PKwP. Wzér informacji stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
Komisja Konkursowa zawiadamia jednoczes$nie w formie pisemnej wytonionego
dzierzawce/najemce danej nieruchomosci o wyborze jego oferty.

Konkurs ofert uwaza sie za nierozstrzygniety, jezeli:

1) nie wptyneta ani jedna oferta,
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2) zaden z uczestnikbw nie zaoferowal co najmniej ceny wywotawczej czynszu
dzierzawy/najmu,

3) wszystkie oferty zostaty odrzucone lub nie wybrano Zzadnej oferty.

Rozdziat V
Przyjmowanie ofert ztozonych do konkursu ofert

§6
Oferty przyjmowane sg w miejscu i czasie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie ofert.
Oferta powinna zawierac:
1) adres i powierzchnie nieruchomosci, o ktérg ubiega sie oferent,

2) imie i nazwisko oraz adres oferenta lub firme i siedzibe, jezeli oferentem jest osoba
prawna lub inny podmiot, adres do korespondenciji, telefon kontaktowy,

3) oferowang wysokos¢ stawki czynszu netto za 1 m? powierzchni
podstawowej/powierzchni dodatkowej — zapis liczbowy i stowny stawki
(jednoznacznie bez tzw. ,przedziatéw” i innych wariantéw),

4) kopie dowodu wniesienia wadium,

5) wymagane oswiadczenia i dokumenty,

6) wskazanie numeru rachunku bankowego do zwrotu wadium
7) date i podpis oferenta.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Osoby sktadajgce oferty otrzymujg potwierdzenie dotyczgce czasu i miejsca ztozenia
oferty.

Wz6r formularza oferty stanowi Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia.

Dopuszcza sie ztozenie oferty na formularzu sporzadzonym przez oferenta innym niz
przewidziany w ust. 5 powyzej pod warunkiem, ze jego tre$¢ odpowiadac bedzie tresci
formularza oferty okreslonej przez PKwP.

Wypetniony i podpisany formularz oferty wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢
w zaklejonej kopercie, ostemplowanej lub opisanej. Na kopercie umieszcza sie napis:

»,Oferta dzierzawy/najmu (nalezy wpisaé, ktérej nieruchomosci dotyczy dana
oferta)” oraz nazwe i adres oferenta.

Podmioty zagraniczne skfadajg odpowiednie dokumenty z kraju miejsca zamieszkania lub
siedziby firmy.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang nieruchomo$é PKwP.

Oferent ma prawo do zmiany swojej oferty przed uptywem terminu skfadania ofert jedynie
w przypadku wycofania poprzednio ztozonej oferty na dang nieruchomosc.



12. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie PKwP w Warszawie, przy ul. Maslakéw 1, w
godzinach 7:00-15:00.

Rozdziat VI
Przyjmowanie, rozliczanie i zwrot wadium wniesionego przez uczestnikéw konkursu
ofert

§7
1. Sposob wnoszenia wadium podaje sie w ogtoszeniu o konkursie ofert.
2. Ustala sie jako podstawowe formy wnoszenia wadium:

1) przelewem srodkéw pienieznych z rachunku bankowego uczestnika konkursu ofert na
wskazany w ogfoszeniu rachunek bankowy PKwP,

2) gotowka na wskazany w ogtoszeniu rachunek bankowy PKwP.

3. W przypadkach wymienionych w ust. 2 pkt 1-2 za date wptaty uznaje sie dzien uznania
rachunku bankowego PKwP.

4. Wadium nie podlega zwrotowi, jezeli osoba wybrana jako dzierzawca/najemca uchyla sie
od zawarcia umowy, wéwczas Dyrektor PKwP moze odstgpi¢ od zawarcia umowy.

5. W przypadku rezygnacji wybranego oferenta, bgdz niepodpisania z innych przyczyn
umowy z oferentem, kitory wygrat konkurs ofert, Komisja Konkursowa moze przedstawi¢
Dyrektorowi PKwP propozycje wyboru kolejnej oferty w terminie zwigzania oferts.

§8

1. Wadium osoby wygrywajacej konkurs ofert nie podlega zwrotowi. Wadium zalicza sie na
poczet czynszu z tytutu dzierzawy/najmu nieruchomosci.

2. Pozostatym uczestnikom konkursu ofert zwraca sie wadium
w terminie do 7 dni od podpisania umowy dzierzawy/najmu na podstawie wniosku Komisji
Konkursowej, poprzez dokonanie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez
wptacajgcego.

§9
W przypadku zamkniecia konkursu ofert bez wybrania ktérejkolwiek z ofert przez Dyrektora
PKwP zwrot wadium nastepuje w sposob okreslony w § 8 ust. 2 Regulaminu.

Rozdziat VII
Postanowienia koncowe

§10
1) Zawarcie umowy dzierzawy/najmu nastepuje w wyniku rozstrzygniecia konkursu ofert.
2) Zawarcie umowy hajmu nastepuje w terminie zwigzania oferts.

3) Dyrektor PKwP zastrzega sobie prawo do zamknigcia konkursu ofert bez wyboru ofert na
kazdym jego etapie bez podania przyczyny.
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